
госуда рственное областное бюдлсетное учре)цдение
Для детей-сироТ и детей, оставшПхся беЗ попечения родителей,

<<к:lндалакшский центр помощи детям, оставшпмся без попеченпя
родителей, <<Берег>>

лl} д|

положение
о пропускном режиме в учреждении

г. Кандалакша
2022

q
Е

s ýl::

ФIHa\l

эои



I. Общие поло}кения

1.1, ПропУскноЙ режиМ в госудаРственноМ областном бюджетном учреждении для детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, ккандалакшский центр помощи

детям, оставшимСя беЗ попечениЯ родителей, (Берег> (далее - Ще_нтр) вводится в цеJUrх

обеспечения безопасности жизнедеятельности воспитанников, работников, сохранности

имущества, пред}rпреждения террористических актов,

1.2.ответственность за соблюдение пропускного режима возлагается на заместителя

директора по АХЧ и дежурНых (сторожей в ночное и дневное время, уборщиков

служебньrх помещений, младших воспитателей, медицинских сестёр), осуществляющих

охрану территории, пропуск в здание посетитолей, контроль за въездом автотранспорта

на территорию уIреждения.

1.З.Вход в здание JIицам, не работшопцINd в Щекгре, разрешать тоJIько при наJIи.Iии у них

док}мента удостоверяющего JIиЕIносгь (паспорг гражданина РФ, военное иJIи вод{:геJьское

удостоверения), прИ объясненИи причины их прихода в Щентр и rrосле регисгршц,Iи в

)Iq/pHaJIe у{ета посетителей.

1.4. Право дачи рЕврешения на вход посетителей (въезд, выезд транспорта), устного

распоряжения и }тверждения письменньIх заJIвок на пропуск в Щентр и на зап!репленную

территорию имеет административный персонал (лиректор, заместитель директора по

административно-хозяйственной части, заместитель директора по уrебно-
воспитательной работе, дежурная медицинскаJI сестра).

II. Порядок проIryска воспитанников,
сотрудников, посетителrей, вноса (выноса) материальных ценностей

2.1.Пропускной п}.нкт расположен на центральном входе в I]eHTp, оборулован
видеокамерами, кнопкой тревожной сигнализации, оснащён центра;lьным пунктом АIIС.
2.2. Кроме центрального вьIхода имеются запасные выходы (на сл1..lай эвакуации),
которые постоянно находятся в закрытом состоянии, кJIючи хранятся у дневного сторожа.
Ключи пронуi!{ерованы согласно нумерации запасньIх вьжодов. На период открытия
запасньIх вьIходов охрану осуществляет лицо его открывшее.

2.З.В здание и на территорию центра "Берег" обеспечивается только
санкционированный доступ административного, педагогического, учебно-
вспомогательного и обслуживающего персонала, воспитанников, посетителей и
транспортньж средств.

2.4,Сотрулники уrреждений образования, культуры и спорта, работающие с
воспитанниками в здании или на территории центра "Берог" допускаются без
предъявления докуI!{ентов и записи в журнtlле регистрации посетителей с gOOд9 2100.
2,5.В нерабочее время, rrраздничные и вьIходные дни центр "Берег" имеют право
посещать: директор, заместитель директора по АХЧ, заместитель директора по 1"rебно-
ВоспитательноЙ работе. Остальные сотрудники посещilют центр "Берег" при уведомлении
администрации о времени и цели визита.

2.6. Родители, родственники и граждане из числа гостевьIх посетителей могуг быть
ДОПУЩены в Щентр при предъявлении докр{ента, удостоверяющего личность (паспорт
ГРажДанина РФ, военное или водительского удостоверения), при объяснении притмны их
прихода и после ремшраIщи в курнаJIе учета посетителей.



На посtру сmороэtса dолсtсньt бьtmь:
о телесЬоны де)йqrрньж с.тryжб правоохранительньD(
спасате.пьньuс с;ryжб, адмиЕистрации у1реждония;
. поло:кение о пропускном рожиме в )пIреждении;
о прикaв о пропускном режиме;
. долж:ностнаrI инструкция.

органов, Гои чс, аварийно-

Сmороэю обжан:
о пере,ц заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить н{tлитме
и испраlвность оборудования и отсутствие tIовр9ждениЙ на внешнем огрЕDкдении, окнах,
дверях;
. доло];кить о выявлонньж недостатках организации а,щ,{инистрации гIреждения.
о осуш;ествлять режим в уIреждении в соответствии с настоящим Положением;
о кончроJь за скJIадывающеЙся обстановкой на торритории уФеждения и прилегаrощей
местIIости;
. выяв.пять лиц, пьпающихся в нарушение установленЕьж правил проЕикнугь на
территорию }цреждения, совершить противоправные действия в отношении
воспитанников, педагогического и технического персонала, имущества и оборулования
уIрежд()ния. В необходимьгх сJrrIilгх с помощью средств связи подать сигнал
правоо>:ранительным органам, вызвать группу задержания вIIоведомственной охраЕы и
т.п.

Сmороэtс uлtееm право:
о требсrвать от воспитанников, персонала учреждения, посетителей соблюдения
настояпIего Положения, правил внуцреннего распорядка4
о требовать немедленного устранения выявленньD( недостатков, пресекатъ попытки
нарушеп{ия распорядка дня и IIропускного режима;
о для ]выrrолнения своих служебньтх обязанностой пользоваться средстваil,fи связи и
другим оборулованием, принадлежащим уфеждению.

Сmороащзgдрgщаец9ц
о поки;цать пост боз рЕхtрешения руководителя уIреждения;
. допуl)кать на объект посторонних лиц с нарушением установленньIх прalвил;

. разгл,ашать посторонним лицап{ информацию;
о на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные
коктейлtи, пиво, наркотические вощества, психотропные и токсические вещестВа.

2.14.Прrэпускной режим строится на принципах доброжелатольности, приветлиВоГо И

вежливOго отношения к воспитанЕикаN,I, педагогам, сотрудникам, посетитеJUIм и гостям.

III. Порядок доIryска на территорию
транспортных средств, аварийных бригад, машпн скорой помощи

З.1. ПрirвО на разреШение въезДа трil{сПорта на территорию Щентра даJот докуil{еIIты,

укtванн:ые в настоящем Положении.
3.2. Щопуск споциаJIьIIого автотрансilорта на территорию I-{eHTpa осуществJIяется по

рtврешс)нию директора или лицЕlпd ого замоняющих.
3.3. При парковке автотранспорта запрещается занимать центральныЙ вХОД-ВЬD(ОД И

запасные вьIходы.
3.4. Проезд по территории осуществJIяется со скоростью Tre более 5 км/час.

3.5. При вьтзове автомашин пожарной, аварийнойо скорой помощи дежурньй открывает

ВЪOЗ.ЩIIIrIо ворота. Лицо, вызвавшее споциальные сrryжбы, обязано встретить их и пров9сти

кратчаiiшим пугём к м9сту 11роисшествияили в медицинский пункт.
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2.7. Посетительо после записи его данньIх в журн€lJIе регистрации посетителей,
пеРемещается по территории уфеждения в сопровождении лица, к которому прибыл
посетитель.
2.8. ЛИЦа, ПОСеЩающие )лФеждение по служебной необходимости, пропускЕlются при
пРеДъявлении док},]!(ента, удостоверяющего личность (паспорт |ражданина РФ, военньй
бИлет, служебное удостоверение сотрудника контролирующих органов), по согласовtlнию
с директором I-{eHTpa или лицом, его зап.{ещающим, с записью в журнаJIе регистрации
посетителей.

журна_п регистрации посетителей должен быть прошит, страницы в нём
пронумерованы. На первой странице журнала делается зttпись о дате его зtlведения.
замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

2.9. ВвоЗ (внос) или вывОз (вьтнос) имущества Щентра осуществJUIется с рtrlрешениJI
материаJъно - oTBeTcTBeHHbD( дол}Iс{остньD( JIиц rФеждения, (зашrеститеJU{ даректора по дхч,
кJIадовщик, кастелянша).
2.10.Крупногабаритньте предметы вносятся в цеНТр "Берег" на основании
соответствующих документов, с рtврешения директора, после визуttльного контроля
дежурньж.
2.11.Вынос материчlльных ценностей (ремонт оборудования, мебели, бьrговой и
орг.техники) с разрешения администрации }чреждения.

2.12.Ha территорию }чреждения не допускаются лица, находящиеся в состоянии
алкогольного, токсического опьянения, неадекватного, агрессивного поведония.

При налиЧии у посеТителеЙ руrноЙ кладИ стороЖ (вахтёр) ,,редлагает добровольно
предъявиТь содержимое рl^rноЙ клади. В слrIае отказа вызывается лежурный
администратор, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить
содержимое руrной клади дежурному администратору, посетитель но допускается в
у{реждение.

В Слl"лае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кJIадь, откtвывается
покинугЬ уIреждеЕие сторож, дежурный администратор, оценив обстановку,
информирует директора и Действует по его указаниям, При необходимости вызывает
наряД полиции, примеЕяет средство тревожной сигншIизации.

2,1з,В слу{ае возникноВения проТивоправньж, конфликтньж сиryаций, связанньD( с
доIIуском посетителей на территорию и в здание центра i'Берег'', сотрудник,
осуществляющий oxpalry, действует по указанию директора или его зап4еститеJш, принеобходимости пользуется кнопкой экстреЕно.о J"r.o"u наряда rтолиции оВо или
телефонной связью.

сmороэtс dолuсен знаmь:
о должностную инструкцию;
о особенности охраняемого объекта и rтрилегающей к нему местности расположение ипорядок работьт пожарной сигн€шизации, средств связи, пожаротушения, прtIвила ихиспользов ания и обслуживания;
о внугреIIний распорядок уIреждения;. положение о пропускномрежиме;
. приказ о пропускномрежиме.



З.6. Прlа выполнении в rIреждении строительньIх и ремонтньгх работ допуск рабочих
осущесl:вляется по списку подрядной оргilнизации, согласованному с директором
учреждфния. Производство работ осуществляется под контролем споциально
назначенного приказом руководителя представителя администрации уIреждония.

IV. Порядок и правила соблюдения внутриобьектного режима

4.1. Цrэнтр нi}ходится в круглосуточном режиме работы. Время нахождония
воспита.нников, сотрудников в зданиях на его территории регламентируется Уставомо
Правилttми внутреннего трудового распорядка, режимом дня воспитанников, расписанием
}чебныl<, дополнительных занятий, кружков, секций, рабочим временем и должностными
обязанн остями сотрудников.

4.2. Кl,льтурно - массовые, воспитательные, досуговые рЕввлечения, прaLздничные,

спортиIl,ные мероприятия, кружки и секции, дополнительные занятия, зtжанчивчIют свою

работу l{е позднее 20.00 ч.

4.3. .Ще.журныо (заместитель директора по АХЧ, младшие воспитатели, сторожа В

дневное и ночное время), осуществляющие пропускной режим, охрану объектов,
обязанr,r по установленному маршруту совершать обходьт территории вокруг зданий,
проверrjtя на нЕIличие остtlвленньIх подозрительньж предметов, исправность oKoHHbD( и

дверных проёмов снаружи, налиtме ключей от всех помещений, готовность к рабОте
имеющ]ихся средств связи, пожаротушения, затем сделать запись в книге приёма и СДаЧИ

дежурс гва на объекте и расписаться. О всех имеющихся недостаткitх и 3амечанияХ,

выявлеI{ньIх в ходе де}курства, доложить администрации.

4.4. в;рабочее время лежурный сторож должен постоянно находиться у входньж дверей,
обеспеlивая пропуск на территорию центра "Берег" и в здание персонаJIа, воспитанников,

гостей, посетителей, граждан в соответствии с установленными правилами


